TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 §ja 24 §

Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen Laatimisnaiva
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta. 23.5.2018
Viimeisin
ajantasaistus
2.11.2018
1a Nimi ) ) o .
Rekisterin- \S(utomen !E(I;g'([)azr\lli(let%/olalsten Liitto SEL ry
pitgja oS D202
Asemamiehenkatu 2 8. krs, 00520 Helsinki
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, saéhkdpostiosoite)
09 4246 1200, tietosuojavastaava@selry.fi
2 Nimi o
Yhteyshenki- z‘:éka Narhinen
16 rekisterid | A\semamiehenkatu 2 8.krs, 00520 Helsinki
koskevissa
as I (¢ I ssa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)
09 4246 1200, tietosuojavastaava@selry.fi
3 _ Jasenrekisteri
Rekisterin  |Osarekistereina
nimi A) jasenmaksurekisteri
B) Tilaajarekisteri
4 o Liiton jasenten henkildtietojen kéasittely ammattiyhdistyksen ja niiden muodostaman liiton
HenkilGtieto- |toiminnassa jasenyysasioiden hoitamiseksi.
jen kasittelyn
tarkoitus

Rekistereiden henkilttietoja voidaan kayttdd ammattiyhdistystoiminnassa, jos ammattiliittoon
kuulumista koskevan tiedon kasittely on tarpeen rekisterinpitajan erityisten oikeuksien ja
velvoitteiden noudattamiseksi tydoikeuden alalla tai tyotaistelutilanteessa, kuten saadakseen
esimerkiksi selville tydehtosopimuksen yleissitovuuden.

Ammattiyhdistyksell& ja niiden muodostamalla liitolla tarkoitetaan ammattiyhdistystoimintaan liittyvia
yhteisdja kuten ammattiosastoa, ammattiliittoa, keskusjarjestoa, tyottomyyskassaa,
ammattiyhdistysopistoa lomajarjestda ja ay-toimintaan liittyvaa tutkimustoimintaa.

ammattiyhdistystoimintaan liittyvana tavanomaisen tietojen luovuttamisena katsotaan rekistergitya
koskevien henkilttietojen kasittely edella mainittujen yhteiséjen kesken niiden eri rekisterien
mukaisten jasenyysasioiden hoitamiseksi. Taman lisdksi henkildtietoja voidaan kayttaa seka
luovuttaa jasenyyden perusteella saatavien erilaisten jasenetujen tarjoamiseen ellei jasen ole
nimenomaisesti jaseksi liittymisilmoituksessaan (rasti ruutuun) tai kirjallisesti myéhemmin
toimittamallaan ilmoituksella kieltanyt suoramarkkinointia.

Osarekistereiden tarkoitus

A) Jasenmaksurekisteri

Jasenmaksujen hallinta tydnantaja- ja jasentasolla
B) Tilaajarekisteri

Elintae-lehden tilaustietojen hallinta
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Rekisterin
tietosisalto

Jasenyyteen liittyvia tietoja

- jasenen henkild- ja yhteystiedot henkilétunuksineen

- jasenen sopimusalatiedot

- ammattiosasto ja siihen liittymispaivamaara

- jasenyyteen liittyvat perustiedot (kuten uusi/vanha/siirtynyt jasen, jaseneksi liittymisajankohta,
jAsenmaksun perintatapa, jasenlaji ja sen alkamispaiva)

Jasenen tydsuhteeseen ja tilitysvelvoitteisiin liittyvia tietoja kuten:

- tyBnantajan ja/tai tydpaikan yksildinti- ja yhteystiedot (mukaan lukien ly-tunnus)

- tydsuhteen tiedot (kuten muoto ja alkamis- ja paattymistiedot)

- jAsenen antama valtuus peria tyéttémyyskassan ja liiton jasenmaksu seka naihin liittyvat tiedot
- itsemaksavan jasenen itsemaksuvelvoitteen alkamis- ja paattymispaivat

- jasenmaksuvapautukseen liittyvat tiedot (kuten vapautuslaji, vapautuksen syy ja vapautuksen
alkamis ja paattymispaivat.

Jasenen jasenmaksuihin ja maksuvapautustietoihin liittyvat tiedot kuten:
- jasenmaksun tilittdjan/maksajan nimi

- jasenmaksun/vapautuksen selite

- maksujakson alku- ja loppupaivat

Muut jasenyyteen liittyvat asiat kuten:
- jasenen ilmoitus suoramarkkinointikiellosta (luovuttaminen/kayttdaminen markkinointitarkoituksiin

Osarekisterien tietosisaltod
A) Jasenmaksurekisteri

1.Tybnantajilta tulleet jasenmaksutiedot kuten:
- tilittdjan nimi ja ly-tunnustiedot

- tilityskuukausi ja maksupaivatiedot

- tilitettdvan maksun maara

- kirjanpitoon liittyvat siirtotiedot

2. Jasenen jasenmaksutiedot kuten:

- jasenen henkilotiedot

- tilittdjan nimitiedot

- jasenmaksun alku- ja loppupéaivatiedot

- maksupaivatieto

- maksetun jdsenmaksun summa

- kirjanpitosiirtoihin liittyvat tositetiedot

- tydsuhteen voimassaoloon liittyvat erityisseikat kuten aitiyslomat yms.

3. Jasenmaksutiedot verottajalle kuten:

- lainsaadanndn mukaiset tiedot jasenmaksurekisteritiedoista verottajalle verotusta varten (kuten
hetu ja ay-jasenmaksusumma keratylta vuodelta).

B) Tilaajarekisteri

- lehden tilaamiseen liittyva asiakassuhde, markkinointi, tilattujen lehtien postittaminen
- tilaajien henkil6- ja osoitetiedot

- aidinkieli

- lehtitilausten alkamis- ja paéattymisjaksot

- tilauslaskujen tilitystiedot sek& maksutiedot
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Saannénmu-
kaiset tieto-
lahteet

Henkilo- ja yhteystiedot, jasenyyteen liittyvat perustiedot ja tydsuhteen tiedot saadaan jasenen liitolle
toimittamasta liittymisilmoituksesta ja/tai uuden jasenen liittyesséa jaseneksi haluavien
palvelurekisterista/koontirekisterista.

Jos tyOnantaja perii jAsenmaksun tydnantajaa (tai tilittajad) koskevat yksilginti- ja tilitystiedot
iimoittaa tydnantaja.

Liittovaihdostilanteissa rekisterdidyn katsotaan liittyessaan uuden liiton jaseneksi suostuneen
henkilo- ja tydsuhdetietojensa automaattiseen luovutukseen vanhan ja uuden liiton valilla ellei
rekistergity ole tatd nimenomaisesti kieltanyt.

Liittoyhdistymis- ja liittopurkautumistilanteissa sek& sopimusalojen siirtotilanteissa jasenyyteen
vaikuttavista muutoksista tiedotetaan jasenelle kunkin liton sdéntdjen edellyttamalla tavalla. Ellei
jasen ole kohtuullisessa ajassa tiedon saatuaan ilmoittanut kirjallisesti vastustavansa liittomuutosta
hanen kohdallaan, siirretaan jasenen tassa rekisteriselosteessa mainitut henkilétiedot uuden tai
toisen liiton jasenhenkilérekisteriin.

Jasenmaksuperinnan paattyessa tydnantaja ja/tai tyontekija lahettédé perintdsopimuksen
paattymisilmoituksen SEL ry:lle. Jdsenen halutessa erota liitosta tietoja myos jasenen liitolle ja/tai
ammattiosastolle toimittamasta eroilmoituksesta.




REKISTERISELOSTE 2

7. . yhdistysrekisteriasetuksen 4 §:n mukaan luovutetaan yhdistyksista pidettavaan luetteloon
Tietojen hallituksen puheenjohtajan ja muun henkilon, jolla on oikeus yhdistyksen nimen kirjoittamiseen yksin
saan- tai yhdessé jonkun toisen kanssa, taydellinen nimi, osoite, kotikunta ja henkildtunnus tai
nonmukaiset |syntymaaika.
luovutukset
Saanndénmukaisena tietojen luovutuksena kotimaassa verotukseen liittyvat tiedot seka
ammattiyhdistystoimintaa koskevaan tutkimus- ja tilastointitoimintaan kaytettavat jasentiedot.
Liiton jasentietoja luovutetaan jasen- ja ammattiosastoille jasenluetteloiden muodossa seka
sahkdisesti.
Ty6nantajajalle annetaan oikeus luovuttaa liittoa edustavalle tydpaikan paaluottamusmiehelle tieto
liiton jasenyydesta.
Tietoja luovutetaan Elintarviketydlaisten Tyottomyyskassalle jAsenyystarkistuksen yhteydessa.
8 Tietoja ei siirretéd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.
Tietojen
siirto
EU:n tai
ETA:n
ulkopuolelle
9 A Manuaalinen aineisto
Rekisterin Manuaalisia rekistereita sailytetaén erillisessa tilassa, jonne ei vapaa paasy.
suojauksen

periaatteet

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Rekisteritietoja sailytetdaan toimeksiannosta YAP Solutions Oy:n maaraysvaltaan kuuluvassa
tietokannassa. YAP Solutions on tehnyt tietosuoja-asetuksen ja lain edellyttdmét toimet. SEL ry on
tehnyt kirjallisen sopimuksen YAP Solutions Oy:n kanssa naiden mukaisten menettelytapojen
noudattamisesta.Tietokanta on suojattu ja tietokantaan paasemiseksi kayttajan taytyy antaa
jarjestelman kayttajatunnus ja henkilokohtainen salasana.

Tietokannan yllapitotiloissa on kulunvalvonta. Tietojen kasittelyd on rajoitettu siten, etta taman
rekisteriselosteen mukaisia tietoja saavat kasitellda ainoastaan ne SEL ry:n palveluksessa olevat
henkil6t, joiden tydtehtavien hoitamisen kannalta ne ovat oleellisia tietoja.

Hyvan tietojenkasittelytavan varmistamiseksi rekisterinpitdja on ohjeistanut ja kouluttanut
rekisteritietoja kasittelevat henkilot.

10 Rekisterdidylla on lainmukainen oikeus tarkastaa, mité hanta koskevia tietoja rekisteriin on talletettu.

T_arkastus— Tietojen tarkastus tapahtuu ottamalla yhteys sahkopostitse tietosuojaseloste@selry.fi tai kirjeitse

oikeus Suomen Elintarviketyolaisten Liitto SEL ry / tietosuojaseloste, Asemamiehenkatu 2 8 krs, 00520
Helsinki.

11

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

Rekisterdidyn pyynnésta teemme henkilétietoihin tarpeelliset oikaisut ja tdydennykset tai poistamme
kasittelyn tarkoituksen kannalta virheelliset, tarpeettomat, puutteelliset tai vanhentuneet tiedot.
Tietojen oikaisu tapahtuu ottamalla yhteys sahkdpostitse tietosuojaseloste @selry.fi tai kirjeitse
Suomen Elintarvikety6laisten Liitto SEL ry / tietosuojaseloste, Asemamiehenkatu 2 8 krs, 00520
Helsinki.




12 Rekisterdidylla on oikeus kieltdd hanta koskevien tietojen luovuttaminen jasenyyteen liittymatonta

Muut henkil6-|{suoramainontaa varten.
tietojen kasit-
telyyn liitty-
vat oikeudet






